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RIK to6sisekorraeeskirja muutmine

Justiitsministri 18.04.2007 maaruse nr 20 ,Registrite ja Infosiisteemide Keskuse pohimaarus” § 11 16ike 1
punkti 9 alusel:

1. Muudan direktori 31.01.2019.a. kaskkirjaga nr 16 kinnitatud ,Registrite ja Infosisteemide Keskuse
toOsisekorraeeskirja“ (edaspidiselt nimetatud kui sisekorraeeskiri) jargmiselt:

1.1. Muudan sisekorraeeskirja punkti 11.7, sénastades punkti jargmiselt:

,11.7 Too6taja vahetu juht tagab puhkusel oleva voi muul pdhjusel puuduva téétaja toédulesannete
Oigeaegse taitmise, maarates selleks vajadusel t6otajale asendaja. Asendaja maaramine toimub
RTIPis enne puudumistaotluse kooskdélastamist vdi vajadusel tagantjargi asendaja maaramisega
RTIPis vdi asendamise kaskkirja vormistamisega.”

1.2. Muudan sisekorraeeskirja punkti 13 ,Kaugtoo®, jargmises sdnastuses:
»13. Kaugtéo

13.1 Kaugtdod all mbistetakse tddtamist valjaspool tddandja ruume.

13.2 Kaugt6o eelduseks on tddtaja kinnitus mujal tdétamise voimalikkuse kohta ning néusolek vahetult juhilt.
13.3 Valismaal kaugtdd tegemiseks on vajalik 30. kalendripdeva enne kaugtdd alguskuupdeva esitada
taotlus RTIPis ja I&bida paralleelselt vestlus infoturbe ja IS halduse tiimi infoturbe administraatoriga ning
infoturbe administraatori kaasatud isiku(te)ga. Taotlus kinnitatakse vahetu juhi, infoturbe ja IS halduse tiimi,
finantsjuhi ning personalijuhi poolt.

13.4 Rakendatava kaugtéé mahu maarab iga to6taja puhul eraldi tema vahetu juht, lahtudes
organisatsioonilistest vajadustest ning t66 iseloomust. Valismaal kaugtd6 tegemine on lubatud jarjestikkuse
12-kuulise perioodi jooksul kuni 3 kuud. Kaugttona taidetavad llesanded vastavad Uldjuhul jargmistele
omadustele:

13.4.1 anallisi- ja keskendumisvajadus;

13.4.2 tdédprotsessi kestel puudub tddtajal vajadus viibida tddandja ruumides;

13.4.3 t66 edastamine ja aruandlus on vdimalik kaugtdédperioodi jarel véi kindlalt maaratud
I6pptahtajaga voi infotehnoloogiavahendeid kasutades.*

13.5 Kaugtdd planeeritakse Outlook’i kalendris. Kaugtdéd ajamarkeid tehakse tavalises, planeeritud
tegevusi kirjeldavas korras, lisaks tuleb sisestada ka kontakttelefoni number voi suunata todtelefon
kontakttelefonile. Kui td6taja ja vahetu juht on valismaal kaugt6o tegemiseks kokku leppinud erinevas tdédajas



kui kdesoleva korra punktis 12.3 toodud té6aeg Eesti ajavoodndi jargi, sisestab tddtaja Outlook’i kalendrisse
oma tdédaja vastavalt Eesti ajavoodndile ja vahetu juhiga kokkuleppele.

13.6  Kaugtdd kasutamisel jargib tootaja tdédandja juures kehtivaid tdédtervishoiu ja tddohutuse ndudeid ja
soovitusi ning turvandudeid.

13.7  Juhul, kui té6andja korraldusel teeb td6taja vahemalt 60% t06st kaugtddna, soetab tddandja tddtajale
kasutamiseks vastava arvuti ja vdérguiihenduse ning kannab kasutamise kulud.”
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